
 

УТВЕРЖДЕНО 
Указ Президента 
Республики Беларусь 
26.04.2010 № 200 

ПЕРЕЧЕНЬ 
административных процедур, осуществляемых государственными органами и иными организациями по 
заявлениям граждан 
 

Наименование административной 
процедуры 

Государственный орган, иная 
организация, а также 

межведомственная и другая 
комиссии, к компетенции которых 

относится осуществление 
административной процедуры 

(уполномоченный орган) 

Документы и (или) сведения, 
представляемые гражданином для 
осуществления административной 

процедуры 

Размер платы, 
взимаемой при 
осуществлении 

административной 
процедуры 

Максимальный 
срок 

осуществления 
административной 

процедуры 

Срок действия 
справки, 
другого 

документа 
(решения), 

выдаваемых 
(принимаемого) 

при 
осуществлении 
административн

ой процедуры 
1 2 3 4 5 6 

ГЛАВА 18 
ПОЛУЧЕННЫЕ ДОХОДЫ И УПЛАЧЕННЫЕ НАЛОГИ, СБОРЫ (ПОШЛИНЫ). ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ ЕДИНОГО 

ГОСУДАРСТВЕННОГО РЕГИСТРА ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ И ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ. 
ПРОСТАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ, ПОЛУЧЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ИЗ 

АРХИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ 

18.1. Постановка на учет в налоговом 
органе 

инспекция Министерства по 
налогам и сборам по району, городу 
или району в городе (далее в 
настоящей главе – налоговый 
орган) 

заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность, либо их 
копии 
 
копия свидетельства о регистрации 
нотариального бюро 

бесплатно 2 рабочих дня со 
дня 
подачи заявления 

бессрочно 

18.2. Исключен  



18.3. Зачет, возврат сумм налогов, 
сборов (пошлин), пеней 

налоговый орган 
 
государственное учреждение 
«Национальный центр 
интеллектуальной собственности» – 
в случае возврата или зачета 
патентной пошлины 
 
загранучреждение – в случае 
возврата консульского сбора 
за границей 

заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность, либо их 
копии 
 
копии документов, 
подтверждающих брачные, 
родственные отношения, и (или) 
иных документов, 
подтверждающих, что гражданин 
является наследником, с 
предъявлением оригиналов таких 
документов – в случае возврата или 
зачета суммы налога, сбора 
(пошлины), пеней наследнику 
(наследникам) умершего 
гражданина, гражданина, 
объявленного умершим 
 
документ, подтверждающий уплату 
налога, сбора (пошлины) (копия 
указанного документа, если налог, 
сбор (пошлина) подлежат возврату 
частично), – в случае возврата 
(зачета) суммы налога, сбора 
(пошлины), взимаемых специально 
уполномоченными 
государственными органами, 
иными организациями, 
должностными лицами (за 
исключением возврата или зачета 
государственной пошлины, 
поступившей в республиканский 
бюджет от граждан, не являющихся 
налоговыми резидентами 
Республики Беларусь и 
проживающих за пределами 
Республики Беларусь) 
 

бесплатно 3 рабочих дня со 
дня подачи 
заявления – в 
случае зачета сумм 
налогов, сборов 
(пошлин), пеней 
 
15 рабочих дней со 
дня подачи 
заявления – в 
случае зачета сумм 
государственной 
пошлины 
 
15 рабочих дней со 
дня подачи 
заявления – в 
случае возврата 
сумм налогов, 
сборов (пошлин), 
пеней 
 
1 месяц со дня 
подачи заявления – 
в случае возврата 
консульского сбора 
загранучреждением 

бессрочно 



документы о полученном доходе и 
об уплате налога за пределами 
Республики Беларусь, 
подтвержденные источником 
выплаты дохода, – в случае зачета 
сумм налога с доходов, полученных 
за пределами Республики Беларусь, 
фактически уплаченных 
плательщиком, являющимся 
налоговым резидентом Республики 
Беларусь, за пределами Республики 
Беларусь в соответствии с 
законодательством других 
государств (при отсутствии 
документов о полученном доходе и 
об уплате налога за пределами 
Республики Беларусь, 
подтвержденных налоговым или 
иным компетентным органом 
иностранного государства) 
 
документы, подтверждающие 
полное погашение (возврат) займов, 
кредитов, – в случае зачета 
(возврата) сумм подоходного 
налога с физических лиц при 
полном погашении (возврате) 
займов, кредитов плательщиками, 
получившими доходы в виде 
займов, кредитов от физических 
лиц по договорам, не связанным 
с осуществлением 
предпринимательской 
деятельности, от иностранных 
организаций, не осуществляющих 
деятельность на территории 
Республики Беларусь через 
постоянное представительство, 
и иностранных индивидуальных 
предпринимателей 



18.4. Исключен  

18.5. Исключен  

18.6. Выдача справки об уплате 
подоходного налога с физических лиц‚ 
земельного налога и налога на 
недвижимость в отношении 
отчуждаемого объекта недвижимого 
имущества (в случае отчуждения 
объекта недвижимого имущества, 
принадлежащего гражданину 
Республики Беларусь, постоянно 
проживающему за пределами 
Республики Беларусь, иностранному 
гражданину, лицу без гражданства) 

налоговый орган заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность, либо их 
копии 

бесплатно 5 рабочих дней со 
дня 
подачи заявления, 
а при 
необходимости 
проведения 
специальной (в 
том числе 
налоговой) 
проверки, запроса 
документов и 
(или) сведений от 
других 
государственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц 

до истечения 
месяца, за 
который 
гражданином 
произведена 
уплата 
земельного 
налога и налога 
на 
недвижимость 
 
6 месяцев – в 
случае, если 
подоходный 
налог с 
физических 
лиц, земельный 
налог, налог на 
недвижимость 
не подлежат 
уплате в связи с 
отсутствием 
объекта 
налогообложен
ия или в связи с 
использованием 
льгот, 
установленных 
законодательны
ми актами 

18.7. Выдача справки о наличии 
(отсутствии) исполнительных листов и 
(или) иных требований о взыскании с 
заявителя задолженности по налогам, 
другим неисполненным обязательствам 

организация по месту работы, 
службы, учебы, налоговый орган 

заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность, либо их 
копии 

бесплатно 5 рабочих дней со 
дня подачи 
заявления, а при 
необходимости 
проведения 

6 месяцев 



перед Республикой Беларусь, ее 
административно-территориальными 
единицами, юридическими и 
физическими лицами для решения 
вопроса о выходе из гражданства 
Республики Беларусь 

специальной (в том 
числе налоговой) 
проверки, запроса 
документов и (или) 
сведений от других 
государственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц 

18.8. Выдача справки об уплате 
(удержании) подоходного налога с 
физических лиц в целях избежания 
двойного налогообложения 

налоговый орган заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность, либо их 
копии 

бесплатно 5 рабочих дней со 
дня подачи 
заявления, а в 
случае запроса 
документов и (или) 
сведений от других 
государственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц 

бессрочно 

18.9. Выдача справки о постоянном 
местопребывании физического лица в 
Республике Беларусь в налоговом 
периоде в целях избежания двойного 
налогообложения 

налоговый орган заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность, либо их 
копии 
 
документы (либо их копии), 
подтверждающие место 
фактического нахождения 
заявителя в течение календарного 
года (годов), а также любые другие 
документы (либо их копии), 
которые могут служить основанием 
для определения места его 
фактического нахождения 
(разрешение на временное 
проживание в Республике Беларусь, 
документы, подтверждающие место 
фактического нахождения, место 
работы, службы, учебы 

бесплатно 5 рабочих дней со 
дня подачи 
заявления, а при 
необходимости 
проведения 
специальной (в том 
числе налоговой) 
проверки, запроса 
документов и (или) 
сведений от других 
государственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц 

бессрочно 



на территории Республики 
Беларусь или иностранного 
государства, иные документы, 
подтверждающие въезд (выезд) 
в Республику Беларусь 
(из Республики Беларусь) и время 
пребывания на территории 
Республики Беларусь или 
иностранного государства) 

18.10. Исключен 

18.11. Возврат денежных средств, 
внесенных в качестве обеспечения 
исполнения обязанности по уплате 
таможенных пошлин, налогов, 
специальных, антидемпинговых, 
компенсационных пошлин 

Минская центральная таможня заявление по форме, установленной 
Государственным таможенным 
комитетом 
 
документы, не представленные 
таможенному органу ранее, но 
имеющие значение для принятия 
решения о возврате денежных 
средств 

бесплатно 1 месяц бессрочно 

18.12. Возврат денежных средств, 
внесенных физическими лицами, не 
являющимися индивидуальными 
предпринимателями, на текущий 
(расчетный) банковский счет 
таможенного органа 

таможенный орган, на текущий 
(расчетный) банковский счет 
которого были внесены денежные 
средства 

заявление по форме, установленной 
Государственным таможенным 
комитетом 
 
документы, не представленные 
таможенному органу ранее, но 
имеющие существенное значение 
для принятия решения о возврате 
денежных средств 

бесплатно 1 месяц бессрочно 

18.12-1. Возврат излишне уплаченных 
и (или) излишне взысканных 
таможенных платежей, специальных, 
антидемпинговых, компенсационных 
пошлин, процентов, пеней, авансовых 
платежей, утилизационного сбора 

Минская центральная таможня заявление по форме, установленной 
Государственным таможенным 
комитетом 
 
документы, не представленные 
таможенному органу ранее, но 
имеющие существенное значение 
для принятия решения о возврате 
денежных средств 

бесплатно 15 рабочих дней бессрочно 



18.13. Выдача справки о доходах, 
исчисленных и удержанных суммах 
подоходного налога с физических лиц 

организация и (или) 
индивидуальный предприниматель 
по месту работы, службы и иному 
месту получения доходов 

паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность 

бесплатно 3 дня бессрочно 

18.14. Выдача справки, 
подтверждающей, что реализуемая 
продукция произведена физическим 
лицом и (или) лицами, состоящими с 
ним в отношениях близкого родства 
(родители (усыновители, удочерители), 
дети (в том числе усыновленные, 
удочеренные), родные братья и сестры, 
дед, бабка, внуки, прадед, прабабка, 
правнуки, супруги) или свойства 
(близкие родственники другого супруга, 
в том числе умершего), опекуна, 
попечителя и подопечного, на земельном 
участке, находящемся на территории 
Республики Беларусь и предоставленном 
ему и (или) таким лицам для 
строительства и (или) обслуживания 
одноквартирного жилого дома, 
зарегистрированной организацией по 
государственной регистрации 
недвижимого имущества, прав на него и 
сделок с ним квартиры в блокированном 
жилом доме, ведения личного 
подсобного хозяйства, огородничества, 
сенокошения и выпаса 
сельскохозяйственных животных, 
садоводства, дачного строительства, в 
виде служебного земельного надела 

сельский, поселковый, городской 
(городов областного и районного 
подчинения), районный 
исполнительный комитет, местная 
администрация района в городе 
по месту нахождения земельного 
участка 

заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность 
 
документы, подтверждающие 
отношения близкого родства 
(родители (усыновители, 
удочерители), дети (в том числе 
усыновленные, удочеренные), 
родные братья и сестры, дед, бабка, 
внуки, прадед, прабабка, правнуки, 
супруги) или свойства (близкие 
родственники другого супруга, в 
том числе умершего), опекуна, 
попечителя и подопечного, – в 
случае, если продукция 
произведена лицами, с которыми 
заявитель состоит в таких 
отношениях 
 
документ, подтверждающий право 
на земельный участок (при его 
наличии) 

бесплатно 5 дней со дня 
подачи заявления, 
а в случае запроса 
документов и 
(или) сведений от 
других 
государственных 
органов, иных 
организаций – 
15 дней 

до завершения 
реализации 
указанной в 
справке 
продукции, но 
не более 1 года 
со дня выдачи 
справки 

18.15. Исключен  

18.16. Принятие решения о 
предоставлении (об отказе в 
предоставлении) льгот по налогам, 
сборам (пошлинам), полностью 

областной, Минский городской 
Совет депутатов либо по его 
поручению местный 
исполнительный 

заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность 

бесплатно 15 дней со дня 
подачи заявления, а 
в случае запроса 
документов и (или) 

бессрочно 



уплачиваемым в местные бюджеты, а 
также арендной плате за земельные 
участки, находящиеся в государственной 
собственности, и транспортному налогу 

и распорядительный орган 
(в отношении налога, сбора 
(пошлины), полностью 
уплачиваемых в областной бюджет, 
бюджет г. Минска) 
 
районный, городской (городов 
областного подчинения) Совет 
депутатов либо по его поручению 
местный исполнительный 
и распорядительный орган 
(в отношении налога, сбора 
(пошлины), полностью 
уплачиваемых в бюджет базового 
и первичного уровней) 
 
Минский городской, районный, 
городской (городов областного 
подчинения) Совет депутатов либо 
по его поручению местный 
исполнительный 
и распорядительный орган по месту 
жительства плательщика 
(в отношении транспортного 
налога) 

 
сведения о доходах гражданина за 
последние 12 месяцев, 
предшествующих месяцу подачи 
заявления, и (или) сведения о 
нахождении гражданина в трудной 
жизненной ситуации с 
приложением подтверждающих 
документов (при их наличии) 
 
сведения о том, что транспортное 
средство не используется при 
осуществлении 
предпринимательской деятельности 
(при их наличии), – в случае 
обращения за предоставлением 
льгот по транспортному налогу 

сведений от других 
государственных 
органов, иных 
организаций – 
1 месяц 

18.16-1. Принятие решения 
о применении сбора за осуществление 
ремесленной деятельности 

районные, городские (городов 
областного и районного 
подчинения) исполнительные 
комитеты, местные администрации 
районов в городах в соответствии 
с регистрацией по месту 
жительства и (или) месту 
пребывания физического лица 

заявление 
 
копия удостоверения инвалида 
или заключения медико-
реабилитационной экспертной 
комиссии – для инвалидов I и II 
группы 
 
копия 
трудового договора (контракта) – 
для работающих по должности 
служащего «мастер народных 
промыслов (ремесел)» в бюджетной 
организации или иных 
организациях, получающих 

бесплатно 15 рабочих дней на период 
присвоения 
статуса 
народного 
мастера, если 
указанный 
период 
ограничен 
сроком, – 
в отношении 
народных 
мастеров 
 
на период 
установления 



субсидии, работники которых 
приравнены по оплате труда 
к работникам бюджетных 
организаций, на основании 
заключенного трудового договора 
(контракта) с установлением 
продолжительности рабочего 
времени не менее половины 
нормальной продолжительности 
рабочего времени, установленной 
законодательством о труде 
 
копия пенсионного удостоверения – 
для физических лиц, которым 
назначена трудовая пенсия 
по возрасту или за выслугу лет 

инвалидности I 
или II группы, 
если указанный 
период 
ограничен 
сроком, – 
в отношении 
инвалидов I и II 
группы 
 
два года – 
в отношении 
физических 
лиц, 
зарегистрирова
нных по месту 
жительства 
и фактически 
проживающих 
в сельских 
населенных 
пунктах 
с численностью 
населения до 50 
человек 
 
бессрочно – 
в иных случаях 

18.17. Принятие решения об изменении 
установленного законодательством 
срока уплаты налога, сбора (пошлины), 
пеней 

областной, Минский городской 
Совет депутатов либо по его 
поручению соответствующий 
местный исполнительный 
и распорядительный орган по месту 
жительства, а в отношении 
земельного налога и (или) налога 
на недвижимость, пеней по ним – 
по месту нахождения объектов 
налогообложения такими налогами 
(в отношении налога, сбора 
(пошлины), пеней, полностью 

заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность 
 
сведения о доходах физического 
лица за последние 12 месяцев, 
предшествующих месяцу подачи 
заявления, и (или) сведения о 
нахождении физического лица в 
трудной жизненной ситуации (при 
их наличии) 

бесплатно 30 рабочих дней со 
дня подачи 
заявления и 
документов 

до прекращения 
измененного 
срока уплаты 
налога, сбора 
(пошлины), 
пеней 



уплачиваемых в бюджет областного 
уровня) 
 
районный, городской (городов 
областного подчинения) Совет 
депутатов либо по его поручению 
соответствующий местный 
исполнительный 
и распорядительный орган по месту 
жительства, а в отношении 
земельного налога и (или) налога 
на недвижимость, пеней по ним – 
по месту нахождения объектов 
налогообложения такими налогами 
(в отношении налога, сбора 
(пошлины), пеней, полностью 
уплачиваемых в бюджет базового 
и первичного уровней) 

18.17-1. Выдача выписки из данных 
учета налоговых органов об 
исчисленных и уплаченных суммах 
налогов, сборов (пошлин), пеней 

налоговый орган заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность, либо их 
копии 

бесплатно 2 рабочих дня со 
дня подачи 
заявления 

бессрочно 

18.18. Предоставление информации из 
Единого государственного 
регистра юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей 

Министерство юстиции, 
Министерство финансов, 
Национальный банк, областные 
исполнительные комитеты, 
Брестский, Витебский, Гомельский, 
Гродненский, Минский, 
Могилевский городские 
исполнительные комитеты, иные 
местные исполнительные и 
распорядительные органы, в том 
числе администрации районов в 
городах, в случае делегирования им 
названными областными и 
городскими исполнительными 
комитетами своих полномочий, 
администрации свободных 

заявление 
 
документ, подтверждающий 
внесение платы 

бесплатно – в 
случае запросов о 
предоставлении 
информации о 
субъектах 
предпринимательс
кой деятельности, 
осуществляющих 
деятельность, 
связанную с 
трудоустройством 
граждан 
Республики 
Беларусь за 
границей, сбором и 
распространением 

5 дней со дня 
подачи заявления 

бессрочно 



экономических зон, 
государственное учреждение 
«Администрация Китайско-
Белорусского индустриального 
парка «Великий камень» 

(в том числе в 
глобальной 
компьютерной сети 
Интернет) 
информации о 
физических лицах 
в целях их 
знакомства, 
деятельность по 
оказанию 
психологической 
помощи, а также 
запросов о 
предоставлении 
информации в 
целях защиты прав 
потребителей, 
начисления 
пенсий, 
социальных 
пособий и иных 
социальных выплат 
 
1 базовая 
величина – в иных 
случаях за каждый 
экземпляр выписки 
по каждому 
юридическому 
лицу, 
индивидуальному 
предпринимателю 
 
0,5 базовой 
величины – 
в случае 
предоставления 
выписки в 
электронном виде 
посредством веб-



портала Единого 
государственного р
егистра юридическ
их лиц 
и индивидуальных 
предпринимателей 
(за исключением 
предоставления 
информации 
о субъектах 
предпринимательс
кой деятельности, 
осуществляющих 
деятельность, 
связанную 
с трудоустройство
м граждан 
Республики 
Беларусь 
за границей, 
сбором 
и распространение
м (в том числе 
в глобальной 
компьютерной сети 
Интернет) 
информации о 
физических лицах 
в целях их 
знакомства, 
деятельность 
по оказанию 
психологической 
помощи, а также 
предоставления 
информации 
в целях защиты 
прав потребителей, 
начисления 
пенсий, 



социальных 
пособий и иных 
социальных 
выплат) 

18.19. Проставление апостиля на официальном документе, составленном на территории Республики Беларусь:  

18.19.1. при обращении лица, 
находящегося в Республике Беларусь 

Министерство образования, 
Департамент по архивам и 
делопроизводству Министерства 
юстиции, главное управление 
юстиции областного (Минского 
городского) исполнительного 
комитета, Министерство 
иностранных дел 

официальный документ, 
оформленный в установленном 
порядке, на котором необходимо 
проставить апостиль 
 
документ, подтверждающий 
внесение платы 

5 базовых величин 1 день со дня 
предъявления 
документа, а при 
необходимости 
проведения 
специальной 
проверки, запроса 
документов и (или) 
сведений от других 
государственных 
органов, иных 
организаций – 
15 дней 

на срок 
действия 
документа, на 
котором 
проставляется 
апостиль 

18.19.2. при обращении иностранного 
гражданина и лица без гражданства, 
находящихся за пределами Республики 
Беларусь 

Министерство иностранных дел 
(заявление подается 
в дипломатическое 
представительство, консульское 
учреждение Республики Беларусь) 

официальный документ, 
оформленный в установленном 
порядке, на котором необходимо 
проставить апостиль 
 
документ, подтверждающий 
внесение платы 

50 евро 5 дней со дня 
получения 
необходимых 
документов из 
Республики 
Беларусь 

на срок 
действия 
документа, на 
котором 
проставляется 
апостиль 

18.20. Легализация официального документа в Республике Беларусь:  

18.20.1. составленного на территории 
Республики Беларусь, а также 
составленного дипломатическим 
представительством или консульским 
учреждением иностранного государства, 
аккредитованным в Республике Беларусь 
по совместительству 

Министерство иностранных дел официальный документ, 
подлежащий легализации, 
оформленный в установленном 
порядке 
 
документ, подтверждающий 
внесение платы 

1 базовая величина 1 день со дня 
предъявления 
документа, а при 
необходимости 
проведения 
специальной 
проверки, запроса 
документов и (или) 
сведений – в день 
получения 

на срок 
действия 
документа, 
легализация 
которого 
осуществляется 



необходимой 
информации (для 
документа, 
составленного 
дипломатическим 
представительство
м или консульским 
учреждением 
иностранного 
государства, 
аккредитованным в 
Республике 
Беларусь либо 
аккредитованным в 
Республике 
Беларусь по 
совместительству) 
 
15 дней (для иных 
документов) 

18.20.2. составленного на территории 
иностранного государства, в котором 
отсутствует дипломатическое 
представительство либо консульское 
учреждение Республики Беларусь 

Министерство иностранных дел официальный документ, 
подлежащий легализации, 
оформленный в установленном 
порядке 
 
документ, подтверждающий 
внесение платы 

1 базовая величина 1 день со дня 
предъявления 
документа, а при 
необходимости 
проведения 
специальной 
проверки, запроса 
документов и (или) 
сведений – в день 
получения 
необходимой 
информации 

на срок 
действия 
документа, 
легализация 
которого 
осуществляется 

18.21. Легализация официального документа за пределами Республики Беларусь:  

18.21.1. составленного на территории 
иностранного государства, в котором 
имеется дипломатическое 
представительство либо консульское 
учреждение Республики Беларусь 

дипломатическое 
представительство либо 
консульское учреждение 
Республики Беларусь, 
аккредитованное в иностранном 

официальный документ, 
подлежащий легализации, 
оформленный в установленном 
порядке 
 

50 евро 1 день со дня 
предъявления 
документа, а при 
необходимости 
проведения 

на срок 
действия 
документа, 
легализация 
которого 



государстве, на территории 
которого составлен документ 

документ, подтверждающий 
внесение платы 

специальной 
проверки, запроса 
документов и (или) 
сведений – в день 
получения 
необходимой 
информации 

осуществляется 

18.21.2. составленного на территории 
иностранного государства, в котором 
отсутствует дипломатическое 
представительство либо консульское 
учреждение Республики Беларусь 

дипломатическое 
представительство либо 
консульское учреждение 
Республики Беларусь, 
аккредитованное по 
совместительству в ином 
иностранном государстве, на 
территории которого составлен 
документ 

официальный документ, 
подлежащий легализации, 
оформленный в установленном 
порядке 
 
документ, подтверждающий 
внесение платы 

50 евро 1 день со дня 
предъявления 
документа, а при 
необходимости 
проведения 
специальной 
проверки, запроса 
документов и (или) 
сведений – в день 
получения 
необходимой 
информации 

на срок 
действия 
документа, 
легализация 
которого 
осуществляется 

18.21.3. составленного на территории 
Республики Беларусь 

дипломатическое 
представительство либо 
консульское учреждение 
Республики Беларусь 

официальный документ, 
подлежащий легализации, 
оформленный в установленном 
порядке 
 
документ, подтверждающий 
внесение платы 

50 евро 1 день со дня 
предъявления 
документа, а при 
необходимости 
проведения 
специальной 
проверки, запроса 
документов и (или) 
сведений – в день 
получения 
необходимой 
информации 

на срок 
действия 
документа, 
легализация 
которого 
осуществляется 

18.22. Исключен 

18.23. Выдача участникам страховых 
организаций Республики Беларусь 
предварительного разрешения на 
отчуждение (приобретение) долей в 
уставных фондах (акций) страховых 

Министерство финансов заявление бесплатно 10 дней 6 месяцев 



организаций 

18.24. Исключен 

18.25. Выдача архивной справки (архивной копии, архивной выписки, информационного письма) по запросам социально-правового характера (составляется на основе 
архивных документов, не содержащих сведений, относящихся к личной тайне граждан):  

18.25.1. касающимся имущественных и 
наследственных прав граждан 

государственное архивное 
учреждение, территориальный 
(городской или районный) архив 
местного исполнительного и 
распорядительного органа 

заявление 
 
документ, подтверждающий 
внесение платы 

0,5 базовой 
величины – при 
просмотре 
документов за 
период до 3 лет 
 
1 базовая 
величина – при 
просмотре 
документов за 
период свыше 3 лет 

15 дней со дня 
подачи заявления, а 
при необходимости 
дополнительного 
изучения и 
проверки – 1 месяц 

бессрочно 

18.25.2. не касающимся имущественных 
и наследственных прав граждан 

государственное архивное 
учреждение, территориальный 
(городской или районный) архив 
местного исполнительного и 
распорядительного органа 

заявление бесплатно 15 дней со дня 
подачи заявления, а 
при необходимости 
дополнительного 
изучения и 
проверки – 1 месяц 

бессрочно 

18.26. Выдача архивной справки 
(архивной копии, архивной выписки) по 
запросам социально-правового 
характера, касающимся архивных 
документов, содержащих сведения, 
относящиеся к личной тайне граждан 

государственное архивное 
учреждение, территориальный 
(городской или районный) архив 
местного исполнительного и 
распорядительного органа 

заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность 
 
документ, подтверждающий право 
наследования (при выдаче после 
смерти гражданина его 
наследникам) 

бесплатно 15 дней со дня 
подачи заявления, а 
при необходимости 
дополнительного 
изучения и 
проверки – 1 месяц 

бессрочно 

18.27. Выдача архивной справки, архивной копии, архивной выписки:  

18.27.1. на основании архивных 
документов, за исключением сведений 
о завещании 

нотариальный архив по месту 
хранения архивных документов 

заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность 

1 базовая 
величина – 
за выдачу архивной 
копии, архивной 

3 рабочих дня 
со дня подачи 
заявления (при 
наличии 

бессрочно 



 
документ, подтверждающий 
изменение фамилии или иных 
данных гражданина, – в случае их 
изменения 
 
документ, подтверждающий 
внесение платы 

выписки 
 
0,5 базовой 
величины – 
за выдачу архивной 
справки 
 
0,25 базовой 
величины – 
дополнительно при 
поиске документов 
за каждый 
календарный год 
(в случае 
отсутствия 
в заявлении 
сведений о месте 
и дате совершения 
нотариального 
действия) 
 
0,5 базовой 
величины – 
дополнительно 
за выдачу 
документов 
в срочном порядке 

в заявлении 
сведений о месте 
и дате совершения 
нотариального 
действия) 
 
в день обращения – 
в случае выдачи 
документа 
в срочном порядке 
(при наличии 
в заявлении 
сведений о месте 
и дате совершения 
нотариального 
действия и при 
условии подачи 
заявления не менее 
чем за 4 часа 
до окончания 
установленного 
рабочего времени 
в нотариальном 
архиве) 
 
не позднее 
рабочего дня, 
следующего 
за днем обращения 
заинтересованного 
лица, – в случае 
выдачи документа 
в срочном порядке 
(при наличии 
в заявлении 
сведений о месте 
и дате совершения 
нотариального 
действия и при 
условии подачи 



заявления менее 
чем за 4 часа 
до окончания 
установленного 
рабочего времени 
в нотариальном 
архиве) 
 
1 месяц – в случае 
отсутствия 
в заявлении 
сведений о месте 
и дате совершения 
нотариального 
действия 

18.27.2. содержащих сведения 
о завещании 

нотариальный архив по месту 
хранения завещания, иных 
архивных документов, содержащих 
сведения о завещании 

заявление 
 
паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность 
 
документ, подтверждающий 
изменение фамилии или иных 
данных гражданина, – в случае их 
изменения 
 
свидетельство о смерти завещателя, 
либо справка, содержащая сведения 
из записи акта о смерти завещателя, 
либо копия вступившего 
в законную силу решения суда 
об объявлении завещателя 
умершим, либо иные документы, 
подтверждающие факт смерти 
завещателя, выданные 
компетентными органами 
иностранных государств, – при 
выдаче сведений о завещании после 
смерти завещателя 
 
документы, подтверждающие 

1 базовая 
величина – 
за выдачу архивной 
копии, архивной 
выписки 
 
0,5 базовой 
величины – 
за выдачу архивной 
справки 
 
0,25 базовой 
величины – 
дополнительно при 
поиске документов 
за каждый 
календарный год 
(в случае 
отсутствия 
в заявлении 
сведений о месте 
и дате совершения 
нотариального 
действия) 
 

3 рабочих дня 
со дня подачи 
заявления (при 
наличии 
в заявлении 
сведений о месте 
и дате совершения 
нотариального 
действия) 
 
в день обращения – 
в случае выдачи 
документа 
в срочном порядке 
(при наличии 
в заявлении 
сведений о месте 
и дате совершения 
нотариального 
действия и при 
условии подачи 
заявления не менее 
чем за 4 часа 
до окончания 
установленного 

бессрочно 



родственные и (или) брачные 
отношения, – при обращении 
 
супруга (супруги), родителей, 
усыновителей (удочерителей), 
детей, в том числе усыновленных 
(удочеренных), родных братьев 
и сестер, деда, бабки, внуков 
завещателя за выдачей сведений 
о завещании после смерти 
завещателя 
 
документ, подтверждающий 
внесение платы 

0,5 базовой 
величины – 
дополнительно 
за выдачу 
документов 
в срочном порядке 

рабочего времени 
в нотариальном 
архиве) 
 
не позднее 
рабочего дня, 
следующего 
за днем обращения 
заинтересованного 
лица, – в случае 
выдачи документа 
в срочном порядке 
(при наличии 
в заявлении 
сведений о месте 
и дате совершения 
нотариального 
действия и при 
условии подачи 
заявления менее 
чем за 4 часа 
до окончания 
установленного 
рабочего времени 
в нотариальном 
архиве) 
 
1 месяц – в случае 
отсутствия 
в заявлении 
сведений о месте 
и дате совершения 
нотариального 
действия 

 


