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	Содержание дисциплины по выбору студента
	Деловая коммуникация: Проведение деловых переговоров. Проведение деловых совещаний. Переговоры по телефону. Проведение презентации. 

Деловая корреспонденция и документация: Структура письма. Содержание и стиль письма. Виды писем. Электронная корреспонденция. Факс и электронная почта. Речевые функции, необходимые в деловой переписке. Написание резюме и сопроводительного письма. Контракты.

Темы для формирования деловой коммуникативной компетенции: Компания. Руководство компанией. Типы и формы организаций. Проведение совещаний и переговоров по контрактам. Работа с кадрами и работа с клиентами. Занятость и безработица. Менеджмент как карьера. Принятие решений. Этика в бизнесе. Бизнес и социально-культурные особенности страны (Национальные стереотипы).


	Рекомендуемая литература
	1. Слепович, В.С. Бизнес-коммуникация: Как найти работу с английским языков. Business Communication: Job Hunting in English/В.С. Слепович. Минск: Тетрасистемс, 2002.

2. Cotton, D. Business Class / D. Cotton, S. Robbins. - London: Longman Group UK Limited, 2001.

3. Jones, L. New International Business English / L. Jones, A. Richard. - London: Longman Group UK Limited, 2002. 

4. MacKenzie, I. English for Business Studies. A course for Business Studies and Economics Students / I. MacKenzie. ─ N.Y.: Cambridge University Press, 2005.
5. Wayne, F.S. Communicating in Business. An Action Oriented Approach / F.S. Wayne, D.P. Dauwalder. - London: Longman Group UK Limited, 1994.
6. Wallwork, A. Business Options / A.Wallwork. - London: Longman Group UK Limited, 2003.  
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